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AN
w 3 kantoren >20 medewerkers

HBIEE >250 gebouwen MPR >6000 eigenaars
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Administratief beheer

Organiseren en notuleren van de algemene vergadering,
onderhoudscontracten afsluiten, bijhouden archieven, opmaken dossiers
n.a.v. verkoop, opstellen reglement van inwendige orde,...

Financieel beheer

Opvolgen van achterstallen, opstellen van de individuele eindafrekeningen
voor de eigenaars, uitsplitsen gemeenschappelijke kosten volgens correcte
verdeelsleutel,...

Communicatief beheer
Communiceren beslissingen algemene vergaderingen, eigenaars op de
hoogte brengen van ondernomen acties, telefoonpermanentie, klanten
te woord staan,...

Technisch beheer

Wettelijke keuringen, oplossen en opvolgen van technische
problemen in gemene delen, bijstand bij opleveringen,
opvragen offertes voor werken, controle van de werken,...

Juridisch beheer

Opvolgen nieuwe wetgeving, opvolgen juridische
geschillen, analyse van de statuten van het
gebouw, opstarten van inningsprocedure

n.a.v. achterstallige eigenaars,...
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Kantoren

Kontich

Verzekeringen - Syndicus

Liersebaan 9 - 2550 Kontich

Telefoon Syndicus: 03/440 00 84
Telefoon Verzekeringen: 03/448 00 00
Email: info@insurea.be

Duffel

Crelan bank - Verzekeringen - Syndicus
Kiliaanstraat 90 - 2570 Duffel

Telefoon: 015/31 93 11

Email: duffel@insurea.be

Aartselaar P VOLG ONIS ﬁ
Crelan bank - Verzekeringen - Syndicus

Kapellestraat 54 - 2630 Aartselaar

Telefoon: 03/887 32 41

Email: aartselaar@insurea.be
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